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1. Buka alamat website https://mbkm.unpak.ac.id/
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Pada halaman portal website MBKM Unpak yaitu menyediakan layanan berupa

Panduan MBKM dan Jadwal MBKM.

2. Layanan website MBKM Unpak https://mbkm.unpak.ac.id/ terintegrasi dengan

website https://siup.unpak.ac.id untuk melakukan proses pendaftaran kegiatan

MBKM.

3. Langkah pertama yaitu kunjungi portal website https://mbkm.unpak.ac.id/ lalu klik

Daftar pada website.
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4. Untuk panduan program MBKM Unpak bisa klik menu berikut :
m Beranda Program Tim Jadwal

Unduh File MBKM

s Mer

eka Belajar Ka leka - Universitas Pakuan

No Nama File Kategori File Updated Date Unduh
1 Paparan Program Studi Independen Bersertifikat Panduan 25 August 2022

==
2 Paparan Program Magang & Studi Independen Bersertifikat Paparan 25 August 2022

o}
3 Paparan Program Membangun Desa/KKNT Panduan 25 August 2022

==

——

4 Paparan Program Penelitian/Riset Panduan 25 August 2022

==
5 Paparan Program Kewirausahaan Panduan 25 August 2022
6 Paparan Program Asisten Mengajar Panduan 25 August 2022

=3
7 Petunjuk Teknis Proyek Kemanusiaan Panduan 25 August 2022

5. Untuk melakukan verifikasi surat yang sudah diupload mahasiswa yaitu bisa

memilih menu MBKM pada SIUP,

E1 MBKM

Filter

STATUS PENGAJUAN MBKM LEVEL PRODI

o Verifikasi Surat Rekomendasi (@ Verilikasi Pengajuan
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6. Berikut tampilan jika mahasiswa sudah melakukan upload surat pengajuan,

Data Verifikasi Pengajuan MBKM

‘STATUS PENBAJLIAN MEKM LEVEL PRODH

7. Selanjutnya yaitu klik menu AKSI, untuk melakukan verifikasi pengajuan surat,

Search:

SURAT PA STATUS VERIFIKAS Akl

File

i ]

e Setelah klik aksi maka akan muncul tampilan persetujuan pengajuan surat,

Status Verifikasi * Tanggal Verifikasi*
Pilih Status ~ 08/25/2022
Konversi SKS*
0

Pilh  Semester Nama MK Jumiah SKS

BDIE103 | PEMASARAN DIGITAL 3SKS

Admin melakukan verifikasi pengajuan surat dan melakukan konversi
mata kuliah yang sesuai dengan program MBKM.
¢ Admin melakukan peng-inputan data mata kuliah konversi MBKM di simak

agar muncul pada form verifikasi MBKM di siup.

8. Setelah di setujui maka surat rekomendasi sudah bisa di download oleh

mahasiswa yang melakukan pengajuan.



9. Selanjutnya setelah mahasiswa melakukan pemilihan MITRA selanjutnya admin
akan melakukan verifikasi terhadap MITRA yang di pilih oleh mahasiswa pada

menu Verifikasi Pengajuan.
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10. Setelah di verifikasi oleh prodi maka selanjutnya akan diteruskan kepada
koordinator masing-masing program MBKM Unpak, untuk di lakukan verifikasi
ulang.

e Berikut daftar koordinator sesuai dengan program MBKM yang bisa dilihat

pada halaman portal https://mbkm.unpak.ac.id/
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Rifky Risma Munandar, M.Pd. -

Dr. Andi Chairunnas, S.Kom, . i -
Dr. Prihastuti Harsani, M.Si M.Pd. Celeks Satoes MEKM Fitri Siti Sundari, M.Pd.

? oy

Eneng Tita Boldson Herdianto

Nurlinda Safitri, M.Pd. Z .
Lutfy Hari Santoso, M.Pd. Tosida,S.TP.,M.Si.,M.Kom. Situmorang, S.Kom., M.M.S.1.

Langgeng Prima

Nizam M. Andrianto,SP.,MM. Anggradinata, M.Hum. Usep Suhendar, M.Si.
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11. Setelah di verifikasi oleh koordinator MBKM selanjutnya admin melanjutkan

pada menu Penentuan Dosen Pembimbing,

Data Verifikasi Pengajuan MBKM

Filter

STATUS PENGAJUIAN MBKM LEVEL PROBI

e

¢ Selanjutnya admin memilih menu Edit Data

e Lalu Pilih Dosen Pembimbing, contoh sebagai berikut,

Form Pembimbing MBKM dan Konversi SKS

Dosen Pendamping MBKM*

0405106301 ANGKA PRIATNA

0405106301 ANGEKA PRIATNA
0401117607 EKA PATRA

0415046101 MIZAR KAMIL
0414078405 SALMAH

0415056801 TOWAF TOTOK IRAWAN

e Setelah selesai memilih lalu klik Update.

e Selanjutnya akan di teruskan pada proses Mahasiswa.



