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1. Buka alamat website https://mbkm.unpak.ac.id/
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Pada halaman portal website MBKM Unpak yaitu menyediakan layanan berupa

Panduan MBKM dan Jadwal MBKM.

2. Layanan website MBKM Unpak https://mbkm.unpak.ac.id/ terintegrasi dengan

website https://siup.unpak.ac.id untuk melakukan proses pendaftaran kegiatan

MBKM.

3. Langkah pertama yaitu kunjungi portal website https://mbkm.unpak.ac.id/ lalu klik

Daftar pada website.
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4. Untuk panduan program MBKM Unpak bisa klik menu berikut :

m Beranda Program Tim Jadwal Unduh File m
-

Unduh File MBKM

Merdeka Belajar Kampus Merdeka - Universitas Pakuan
No Nama File Kategori File Updated Date Unduh
1 Paparan Program Studi Independen Bersertifikat Panduan 25 August 2022
=3
2 Paparan Program Magang & Studi Independen Bersertifikat Paparan 25 August 2022
o}
3 Paparan Program Membangun Desa/KKNT Panduan 25 August 2022
=3
—_——
4 Paparan Program Penelitian/Riset Panduan 25 August 2022
o}
5 Paparan Program Kewirausahaan Panduan 25 August 2022
6 Paparan Program Asisten Mengajar Panduan 25 August 2022
=3
7 Petunjuk Teknis Proyek Kemanusiaan Panduan 25 August 2022

5. Untuk mendaftar yaitu bisa menggunakan menu daftar pada halaman website
MBKM Unpak yang nanti akan otomatis direct ke https://siup.unpak.ac.id , atau
bisa langsung ke website SIUP.

6. Untuk pendaftaran yaitu dilakukan pada menu List Pendaftaran dan pilih menu

MBKM, seperti berikut :

@ SIUP

@ Dashboard = List Pendaftaran  Keuangan S da 1 LIAZAH NEW

Dashboard
VA BANK BNI ANDA:
(SPP, SPP-PASCA) : 9884010231210001
(SA, SKS, NON SKSISIDANG, PPG, WISUDA, KTM BNI) : 9884014023121001
Cek Tagihan Keuangan Anda i va-bnil unpak.ac id atau di SIUP ol menu Keuangan
NPM Nama Emal

023121001 MAHESA IKHZA MAULANA emailunpak ac id



https://siup.unpak.ac.id/

Setelah masuk menu MBKM maka ada 2 Menu yaitu,
e Surat Rekomendasi

e Pendaftaran MBKM Mandiri

Mahasiswa bisa melakukan pengajuan terlebih dahulu ke program studi masing-
masing melalui pengajuan Surat Rekomendasi pada menu, yang selanjutnya
akan di check oleh admin program studi.

¢ Form surat dapat di download pada menu yang sudah di lampirkan seperti

berikut :

© siupP

@ Dashboard # List Pendaftaran M Keuangan =3 Verifikasi Data Wisuda Fl DAZAH NEW Hl Layanan Lainnya

Pendaftaran MBKM

Surat Rekomendasi Pendaftaran MBKM Mandiri

LIST DATA

|| I Download Fermat Sural Persatujuan Pembimbing Akadermik | |

e Berikut contoh suratnya,

Surat

‘Saya yang bertandatangan di bawzh ini, adalah Pembimbing Akademik dari:
Mama
MNPM
Semester
Program Studi/Fakultas
51 (Reguler / Non Reguler] *
Total SKS yzng telzh diambil

membarikan rekemendasi pada iswa yang bersangkutan untuk mendaftar ke program
Werdeka Belajar — Ksmpus Merdska (MEKM) ssbagsi berikut:

Kegistan

Instituzi Terkait :  [Bagian izizn ini boleh di jika anda balum

mitra)
Lamz Kegiztzn |bulan)

Rekomendasi Konversi sks

Catatan tambahan:

Bogar,

Pembimbing Akademik Mzhasiswa

[nama} {namz)

*] Coret yang tidak perlu




9. Setelah melakukan pengisian form surat maka selanjutnya mahasiswa bisa

melakukan pengajuan dengan memilih menu Tambah Data,

e Maka akan muncul tampilan berikut,

Form Program MBKM

Pilih Jenis MKEM

Filih Pregram MKBM

Surat Persetujuan Pembimbing Akademik -

Choose File [ Ma lile chasen

ole*; File FDF

e Selanjutnya mahasiswa memilih jenis MKBM dan Program MKBM yang

ingin diajukan, selanjutnya upload surat yang sudah dibuat dan pilih Save

Changes.

10. Setelah itu Mahasiwa menunggu persetujuan dari Prodi apakah pengajuan

diterima atau harus ditinjau kembali , berikut tampilan setelah upload surat.

MEBEM Maridiri KEMN Tematik f Membangun Desa Menunoggu Verilikasi KaProdi

11.]Jika disetujui maka akan muncul tampilan berikut,

show| 10 v entries
No Kategor Pragram Status Surat Rekomendasi

1 MBKM Mandi KKN Tematik | Membangun Desa Verifkas & Dourlad

Setelah itu mahasiswa bisa mendownload surat rekomendasi dari prodi.



12. Selanjutnya setelah surat rekomendasi bisa di download , mahasiswa bisa
melanjutkan proses pendaftaran dengan masuk pada menu List Pendaftaran >

Pendaftaran MBKM Mandiri,

@ Dashboard @ List Pendaftaran [ Keuangan

Pendaftaran MBKM \

Surat Rekomendasi Pendaftaran MBKM Mandiri

List Data

Show| 10 W entries
No Kategor
1 MEKM Mandii

Showing L 1o 1 of 1 enlries

13. Selanjutnya mahasiswa bisa melakukan tambah data untuk memilih mita MBKM

seperti berikut,

Pendaftaran MBKM

TSR —

Sursa Rekomentasi | Pendaftan ME "“-'-—._,_‘_‘_‘
Lint Duta E

R

e Selanjutnya akan muncul tampilan berikut,

Form Program MBKM

MEKM Mandiri - KKMN Tematik  Membangun Desa

Judul MEKM

Tesiing

Jenis Anggota

ndividu

1. Pilih Jenis Program MBKM
2. Masukan Judul MBKM

3. Jenis Anggota yaitu Individu atau Kelompok

e Selanjutnya klik Save Changes.



14. Selanjutnya maka akan muncul Mitra MBKM berupa Instansi yang akan dipilih,

sebagai contoh berikut,

@ SiuP

@ Dashboard ™ List Pendaftaran (3 Keuangan S ta Wisuda Fl UAZAH NEW M La

Pendaftaran MBKM

Surat Rekomendasi  Pendaftaran MBKM Mandiri

List Mitra Program MBKM KKN Tematik | Membangun Desa

Pemkot Bogor

N\
[ @. Deskripsi

Contoh terdapat mitra Pemkot Bogor
#adapun kerja sama antara program studi dengan instansi yang dapat dipilih
nantinya.

¢ Selanjutnya Klik Pilih dan akan muncul tampilan berikut

Pendaftaran MBKM

Fis Porsyanaian

e Selanjutnya mahasiswa bisa melakukan upload surat rekomendasi yang

sudah di setujui.

File Persyaratan :

i a—

Sural Rekomendass Upload
Jenis File POF | Max Size : 3Mb

e Setelah melakukan upload maka akan muncul tampilan berikut, dan

selanjutnya klik Lanjutkan,

File Persyaratan

i a——

Sural Rekomendass

Upload Ulang
Jenis File PDF | Max Size : 3Mb

e Selanjutnya mahasiswa menunggu verifikasi dari prodi.

2 MBKM Mandiri KKN Tematik / Membangun Desa Menunggu Verifikasi Prodi




15. Setelah prodi melakukan persetujuan selanjutnya akan diteruskan kepada

koordinator masing-masing program MBKM Unpak, untuk di lakukan verifikasi

ulang.

e Berikut daftar koordinator sesuai dengan program MBKM yang bisa dilihat

pada halaman portal https://mbkm.unpak.ac.id/

Dr. Andi Chairunnas, S.Kom,
Dr. Prihastuti Harsani, M.Si M.Pd.

L ;
Eneng Tita
Lutfy Hari Santoso, M.Pd. Tosida,S.TP.,M.Si.,M.Kom.

Nurlinda Safitri, M.Pd.

Langgeng Prima

Nizam M. Andrianto,SP. MM. Anggradinata, M.Hum. Usep Suhendar, M.Si.

Fitri Siti Sundari, M.Pd.

Boldson Herdianto
Situmorang, S.Kom., M.M.S.I.



https://mbkm.unpak.ac.id/

16.

17.

Setelah di setujui oleh Koordinator MBKM maka akan muncul tampilan berikut,

1 MBKM Mandiri KKN Tematik / Membangun Desa Pendaftaran MBKM Berhasil m

e Lalu Klik Masuk

Selanjutnya akan muncul tampilan Aktivitas MBKM seperti berikut

022121001 | MAHASISWA

Abaivitas : Logbook + Tambah Aktvitas

e e o

File Downioad

Terdapat tampilan yang menampilkan berupa,

1. Informasi Pribadi dan Kegiatan

Informasi Pribadi dan Kegiatan

NPM : Mama Lengkap :
023121001 MAHESA IKHZA MAULAMNA
Dosen Pembimbing : Mitra | Perguruan Tinggi :
SALMAH O Pemkot Bogor

2. Aktivitas : Logbook

Ak : Loghask

Search

Show 10w entries
No 1 Tanggal Kegiatan Uraian Kegiatan Status Aksi
No data available in table

Showing 0 to 0 of O entries

Previous  Next

Berikut contoh form isian logbook



Form Program MBKM
[15 |[logbook |
Tanggal Kegiatan Url Video
mm/ddlyyyy 5]
Deskripsi
#~ B U ® wimo- A -~ E E =- Hr © & =
®o o< 2
Lampiran Lampiran Gambar/Foto
No file chosen No file chosen
Note*: File pdf, Maksimum file 2Mb Mote*: File jpeg & png, Maksimum file 2Mb
Membantu Pembelajaran Literasi (jam) F aj; (iam)
Pilih R Pilib
Membantu administrasi (jam) Membantu adaptasi teknologi
Pilih R Pilib
Close

3. Aktivitas, Sertifikat dan File Download

Download Sertifikat

. User Guide

=  Format Laporan Akhir




